
 

Vacature bedrijfsadministrateur  

Stichting Kunstloc Brabant zoekt per direct een bedrijfsadministrateur voor 32-36 uur per 
week.  

Kunstloc Brabant wil zo veel mogelijk Brabanders deel laten nemen aan kunst en cultuur. 
Kunst en cultuur vormen de voedingsbodem voor nieuwsgierigheid, verbazing en 
verbeelding. Als kunst en cultuur een vanzelfsprekende en onmisbare plek krijgen in het 
dagelijks leven van iedere Brabander, stimuleert dit vernieuwing in onze samenleving.  

Wij helpen (mogelijk)makers hun ambities op het gebied van kunst en cultuur te realiseren 
door toegang tot netwerk, expertise en financiering. Dat doen wij met veel bevlogenheid en 
voor het brede kunst- en cultuurveld.  

Kunstloc werkt in zelforganiserende teams, wat je de mogelijkheid biedt om (deels) vanuit 
huis te werken.  

Financiën valt onder de staf. De staf is volop in ontwikkeling, gekeken wordt naar de 
inrichting van de teams die binnen de staf vallen.  

De functie: 
De bedrijfsadministrateur is verantwoordelijk voor de juiste, tijdige en volledige 
administratieve verwerking en verslaglegging van de financiële zaken van de organisatie en 
biedt op proactieve wijze ondersteuning aan de controller.  

De kerntaken van de bedrijfsadministrateur zijn: mede inrichten van de financiële 
administratie en uitvoeren van de bedrijfsadministratie. Je stelt zowel periodiek als ad hoc 
informatie beschikbaar voor de controller en het Team voor Teams. Daarbij ondersteun je bij 
het aanleveren van de maand-, kwartaal- en jaarrapportages.  

Je krijgt de mogelijkheid om jezelf te ontwikkelen naar (assistent) controller. Je hebt:  

• HBO-werk en denkniveau in een financiële richting;  
• een MBO+ of HBO diploma in een financiële richting;  
• kennis en inzicht in de administratieve processen en inrichting van projecten / 

programma’s;  
• kennis van planning en rapportageprincipes;  
• een groot verantwoordelijkheidsgevoel.  

Je bent:  

• Analytische sterk;  
• service gericht;  
• proactief;  
• kostenbewust;  
• omgevingsbewust.  

Je kunt:  

• Zowel zelfstandig als in teamverband werken;  



• goed plannen en organiseren;  
• goed communiceren.  

Wij bieden:  

• een dynamische en open werksfeer in een organisatie in beweging met ruimte voor 
eigen ontwikkeling en initiatief; 

• een werkplek in de prachtige LocHal vlakbij het station in Tilburg; 
• een salaris volgens het arbeidsvoorwaardenreglement van Kunstloc Brabant 

ingeschaald in schaal 6 (€ 2.950,31 - € 4.398,14 bruto per maand op basis van 36 
uur per week);  

• een individueel keuze budget (IKB); 
• fijne collega’s.  

Het gaat in eerste instantie om een tijdelijk dienstverband van 12 maanden.  

Selectieprocedure  

Is dit de vacature waarin je al jouw passie, kennis, ervaring en ambitie kwijt kunt? Stuur dan 
uiterlijk 9 december 2022 jouw motivatiebrief en curriculum vitae naar 
hr@kunstlocbrabant.nl. Wie weet ontmoeten we elkaar in week 50/51 voor een gesprek.  

Gezien de huidige personeelssamenstelling van de organisatie streven wij naar inclusiviteit 
en diversiteit. Wij onderschrijven de Code Diversiteit & Inclusie. Wij zullen de 
binnengekomen sollicitaties anonimiseren alvorens een selectie te maken. Gelieve je 
sollicitatie niet via PDF toe te sturen.  

Inlichtingen  

Voor inhoudelijke vragen over de functie kun je terecht bij: Lucien van der Voorn, 
lucien.vandervoorn@kunstlocbrabant.nl, controller. Voor inlichtingen over de procedure kun 
je terecht bij personeelszaken via hr@kunstlocbrabant.nl.  

Acquisitie n.a.v. deze vacature wordt niet op prijs gesteld.  

 


